
หนังสือรายงานตัวกลับเขาปฏิบัติราชการ 

 

วันที่……………เดือน…………………….พ.ศ…………… 

 

เรื่อง  รายงานตัวกลับจากศึกษาตอ 
 

เรียน  อธิการบดีสถาบันราชภัฏเพชรบูรณ 
 

สิ่งที่สงมาดวย   1. หนังสือสงตัวจากบัณฑิตวิทยาลัย………………. ฉบับ 

            2. แผนการทําวิทยานิพนธ………………………….  ฉบับ 

  3. อ่ืน  ๆ  …………………………………………………. 
 

  ขาพเจา………………………………………………..………เปนขาราชการพลเรือนใน

สถาบันอุดมศึกษาตําแหนง……………………..……ระดับ……….…ขั้น…………….……บาท สังกัด

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ  ซึ่งไดรับอนุญาตใหลาไปศึกษาตอในระดับ

................................................ 

สาขาวิชาเอก…………………………………….……ณ…………………………………..ตั้งแต

วันที่………เดือน……………………………..พ.ศ………………. 
 

  บัดนี้  ไดศึกษารายวิชาตาง  ๆ  ตามหลักสูตรที่ไดรับอนุญาตใหลาศึกษาตอแลว 

(โปรดทําเครื่องหมายหนาขอความที่ตองการ) 

  (     )  ขณะนี้อยูระหวางการทําวิทยานิพนธ 

  (     )  สําเร็จการศึกษาเรียบรอยแลว 

  (     )  ขอยุติการศึกษา 

  (     )  ถูกสั่งพนสภาพการเปนนักศึกษา 

  (     )  อื่น  ๆ………………………………………………….. 

 

  อนึ่ง เมื่อสําเร็จการศึกษาเรียบรอยแลว  หากประสงคจะขอปรับปรุงตําแหนงและปรับ

อัตรา 

เงินเดือนใหไดรับตามวุฒิที่ไดรับเพิ่มขึ้น  จะตองดําเนินการใหเสร็จสิ้นภายใน  30  วัน  นับจากวันที่สถาน 

ศึกษาออกหนังสือรับรองวาจะสําเร็จการศึกษา 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตใหขาพเจากลับเขาปฏิบัติราชการในตําแหนง  และ

สังกัดเดิมดวย 
 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

 

           (……………………………………) 



              ตําแหนงอาจารย……………………….… 

 

แผนการเรียนหรือแผนการทําวิทยานิพนธ 

 

เรื่อง…………………………………………………………………………………….. 

โดย 

---------------------------------------- 
 

งานท่ีดําเนินไปแลว 

 

  ขั้นตอนการทํา     ระยะเวลาที่จะเสร็จ 

 

…………………………………………………..  …………………………………………….. 

…………………………………………………..  …………………………………………….. 

…………………………………………………..       ………………………..…………………… 

…………………………………………………..  …………………………………………….. 

…………………………………………………..  …………………………………………….. 

 

งานท่ีจะดําเนินตอไป 

 

  ขั้นตอนการทํา      ระยะเวลาที่จะเสร็จ 

 

…………………………………………………..  …………………………………………….. 

…………………………………………………..  …………………………………………….. 

…………………………………………………..       ………………………..…………………… 

…………………………………………………..  …………………………………………….. 

…………………………………………………..  …………………………………………….. 
 

คํารับรองของประธานหรือกรรมการควบคุมปริญญานิพนธ 

 

  ขอรับรองวา……………………………………………………………จะสามารถปฏิบัติได

ตามแผนที่กําหนดไว 
 

ลงชื่อ………………………………………… 

        (……………………………………….) 

  ประธานหรือกรรมการควบคุมปริญญานิพนธ 
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สัญญาขาราชการขอกลับเขาปฏิบัติราชการในระหวางทําปริญญานิพนธหรือ วิทยานิพนธ 

เขียนที่…………………………………… 

วันที่…………..เดือน…………………….พ.ศ………….. 

  ตามที่มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ   ไดอนุญาตใหขาพเจาไปศึกษาตอ  ณ………….. 

……………………………………ระดับปริญญา………………สาขาวิชา……………………………

ตั้งแตปการศึกษา……………………...เปนตนมานั้น  บัดนี้  ขาพเจาไดเรียนรายวิชาครบตามหลักสูตร

การศึกษาแลว  ยังคงเหลือเฉพาะการทํา………………………..ซึ่งขณะนี้สถานศึกษาไดรับรองหัวขอแลว   

แตขาพเจามีความประสงค  ขอกลับเขาปฏิบัติราชการและขาพเจา  เขาใจระเบียบสํานักงานสภาสถาบันราช

ภัฏ  วาดวยการขอกลับเขาปฏิบัติราชการของผูไดรับอนุญาตใหลาศึกษาตอแตยังไมสําเร็จการศึกษา พ.ศ. 

2524  แลว  จึงขอใหสัญญาไวตอมหาวิทยาลัยราชภัฏแหงนี้  ดังตอไปนี้ 

  ขอ  1  ขาพเจาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ 

  ขอ  2 ขาพเจาจะตั้งใจทํา………………………………….ใหสําเร็จตามหลักสูตรของ

สถาน  ศึกษาภายในเวลา…………….ป   นับแตวันใหสัญญานี้  และไดสงเคาโครงพรอมกับแผนในการ

ทํา…………………………………………….มาดวย  2  ชุด 

  ขอ  3  ขาพเจาจะรายงานความกาวหนาในการทํา……………………………ใหเปนไป

ตามแผนที่กําหนดไวตอผูบังคับบัญชาตนสังกัด  เพื่อทําปริญญานิพนธหรือวิทยานิพนธ  แลวเสร็จแตละ

ขั้นตอนตามแผนที่ประธานกรรมการที่ปรึกษาไดใหความเห็นชอบแลว ภายในระยะเวลาไมเกิน 15  วัน  

จนกวา จะสําเร็จ 

  ขอ  4  เมื่อขาพเจาไดกลับเขาปฏิบัติราชการแลว  จะตั้งใจปฏิบัติราชการตามที่ไดรับ

มอบหมาย  ทุกประการ  ทั้งจะอุทิศเวลาของตนใหแกทางราชการ  ขาพเจาจะไมอางการที่จะตอง

ทํา………………………..ตามขอ  2  มาเปนเหตุใหกระทบกระเทือนตอการปฏิบัติราชการแตอยางใด  

หากจําเปนตองไปศึกษาคนควาเพื่อทํา…………………………………ขาพเจาจะขออนุญาตลากิจตาม

ระเบียบทุกคราว 

  ขอ  5  หากขาพเจาไมรายงานการทํา…………………………………………. ตามขอ  3  

ก็ดีทํา………….……………………….ไมเปนไปตามแผนที่กําหนดไวหรือไมสําเร็จตามเวลาที่กําหนดไวใน

ขอ  2  ก็ดี หรืออางกระทํา………………………………..เปนผลใหกระทบกระเทือนตอการปฏิบัติราชการ

ก็ดี  ขาพเจา   ยินยอมใหผูบังคับบัญชาพิจารณาโทษทางวินัยแกขาพเจาทันที 

  ขาพเจาไดอานสัญญานี้ เขาใจโดยตลอดแลวจึงไดลงลายมือชื่อตอหนาพยานไวเปน

หลักฐาน 

      (ลงชื่อ)…………………………………….ผูใหสัญญา 

               (……………………………………..)  

                (ลงชื่อ)..……………………………….ผูรับสัญญา                           

                                                                        (……………………………………..) 



      (ลงชื่อ)…………………………………….พยาน 

               (……………………………………..)  

 (ลงชื่อ)…………………………………….พยาน 

FILD : B6.1              (……………………………………..) 



 


